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Ich habe 25, 54, 75, 99  

oder auch mehr Gäste 

Ist es sinnvoll einen Saal in einem Bürgerhaus  
zu mieten oder in einer Gaststätte zu feiern? 

 
 

Dinge, an die 
keiner denkt, 

…. 

Gesammelte Erfahrungen… 
… es muss nicht immer so sein! 
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Einen Termin bei der Stadtverwaltung anfragen und bestätigen 
lassen. 

  
40 Überlegungen, die beim Mieten eines Bürgerhauses geklärt 

werden sollten? 

➔ Muss man Strom, Wasser bezahlen? 
➔ Gibt es Notausgänge? Wer hat die Schlüssel? 
➔ Ist das Bürgerhaus rollstuhlgeeignet? 
➔ Gibt es eine Behindertentoilette? 
➔ Müssen die Toiletten vorher gereinigt werden? 
➔ Müssen die Toiletten nachher gereinigt werden? 
➔ Toilettenpapier besorgen? 
➔ Räume nach Verlassen putzen oder nur kehren? 
➔ Alle Küchengeräte auswischen und abschalten? 
➔ Wie sind Herd oder Spülmaschinen zu bedienen? 
➔ Wo stehen die Reinigungsmittel? 
➔ Stehen Reinigungsmittel zur Verfügung? 
➔ Sind Spüllappen und Geschirrhandtücher vorhanden? 
➔ Sind Eimer und Putzlappen oder Besen vorhanden? 
➔ Wie sollen die Stühle aufbewahrt werden;  
➔ Wo stehen die Geräte, um das Inventar in den Saal  
   zu fahren? 
➔ Wer stellt das benötigte Geschirr zur Verfügung? 
➔ Gibt es eine Garderobe? 
➔ Wie gebe ich das gespülte Geschirr zurück - einsortiert  
   in die Schränke, oder gestapelt auf der vorhandenen  
  Anrichte, wo es in deiner Anwesenheit gezählt  
  werden wird? 
 
➔ Welche Person ist für diesen Saal zuständig? Telefon? 
 
➔ Wann hat man sich mit dieser Frau/Mann in Verbindung zu setzen, damit 

sie die Besteckteile in deiner Anwesenheit zählt? 
➔ Läuft die Heizung?  
➔ Muss die Heizung nach der Feier ausgeschaltet werden und um wieviel 

Grad? Auf 0 oder 3 oder 1, 1,5? 
➔ Wie lange darf ich diesen Saal benutzen? Z. B. bis zum nächsten Tag um 

12.00 h oder vielleicht nur bis 9.30 h? 
➔ Wo befindet sich der Schaltkasten für das Licht, Ventilator und Musikanla-

ge? 
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-  Hast du außerdem noch Aufführungen an dieser Feier 
 geplant, wird eine Band/oder CD-Musik spielen, 

 dann erwähne dies und schaue dir den Festsaal/Raum 
 an.  

- Nenne Anfang und ggf. das Ende der Feier, falls sie zeit-
 lich beschränkt werden soll. 
 

 Man sollte sich das Recht einräumen, zu sagen, wann die 
 Feier beendet sein soll. Manchmal ist man gezwungen, 
 eine kostspielige Feier auszurichten. Es gibt bestimmte 
 Situationen im Leben, die dich zu Feierlichkeiten in sol-
 chen Gegebenheiten zwingen. Soll diese Feier nach 3 
 oder 4 Stunden beendet werden, dann teile dies deinen 
 Gästen gleich in deiner Einladung mit.  
 

- Essen aussuchen  
 

 Du entscheidest dich für ein Menü oder ein Büfett. Du 
 hast dich für 2 bis 4 unterschiedliche Essen in derselben 
 Preisklasse, plus minus, entschieden. Du teilst dem Wirt 
 mit, dass du eine Menükarte mit allen ausgesuchten Es-
 sen und Getränke erstellen wirst, damit deine Gäste wis-
 sen, was sie zu erwarten haben. Er sollte dies wissen, 
 damit er an diesem Abend nicht noch eine separate Me-
 nuekarte für diese Feier auf die Tische legt. 
 
 
 

-  Getränke aussuchen 
 

-  Fragen, ob der Wirt die Tischdekoration übernehmen will.  
 (Kerzen und Servietten) 

-   Vereinbare, dass du mit ihm in Kontakt treten wirst, falls 
 sich etwas an der Personenzahl ändern sollte.  

-   Frage, ob er dir eine Rechnung schreibt oder ob du bar 
 zahlen sollst. 
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 Das Bürgerhaus wird von einem Gastwirt geführt! 
 
Der Gastwirt hat hier Anspruch auf die Abnahme von Essen und 
Getränken. Du brauchst dich hier nicht um die Einzelheiten eines 
Bürgerhauses zu kümmern. Du bespricht deine Feier mit dem 
Gastwirt. 
 
Sollte er nicht auf die Abnahme von Essen und Getränken beste-
hen, dann kannst du dieselben Fragen wie unter „Mieten eines 
Bürgerhauses“ beschrieben, an den Gastwirt richten, um allen 
späteren Unstimmigkeiten aus dem Weg zu gehen. 
 
 
 
 

Ich feiere in einem Restaurant 
 
Hier bezahlst du pro Person. 
 
- Einen Termin mit dem ausgesuchten Restaurant vereinbaren. 
- Die Personenzahl nennen. 
 

Hast du dich für ein Büfett entschieden, muss geklärt werden, ob 
die übrig gebliebenen Speisen, z. B. Salate, Brote, Wurst– und 
Fleischgerichte etc. dir gehören oder nicht. 
Da es dazu noch keine Gesetzesgrundlage gibt, sollte man kei-
nen Wert auf eine Mitnahme von Essensresten legen.  
Kannst du die Reste des Büfetts mit nach Hause nehmen, dann 
solltest du entweder alles mitnehmen oder gar nichts. 
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➔ Eine Band wird spielen 
➔ Wo befindet sich das Tisch– und Stuhllager? 
➔ Wer ist für defekte Lichtschalter, Glühbirnen zuständig? 
➔ Wo sind die Stromanschlüsse für das Büfett, die Band, die Gesangsanlage? 
➔ Gibt es Strom-Verlängerungskabel? 
➔ Sind Abfallsäcke für die Tonnen und für die Mülleimer vorhanden? 
➔ Dürfen Girlanden oder Lichteffekte an der Decke befestigt werden? 
➔ Dürfen Schilder, Bilder aufgehängt werden? 
➔ Darf eigenes Geschirr mitgebracht werden? 
➔ Wer reinigt eine vorhandene Bierzapfanlage? 
➔ Wie reinigt man eine Bierzapfanlage? 
➔ Wer kontrolliert, ob all diese Arbeiten erledigt wurden? 
➔ Gibt es einen Kühlraum und einen Raum, wo  
    ca. 20 Kisten Getränke stehen können? 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Das Geschirr muss vollständig zurückgegeben werden. Sollte etwas fehlen, 
dann hat man dies zu bezahlen. Es sollte auch kein Geschirr vom Bürgerhaus 
an die Gäste verteilt werden, damit sie übriggebliebenes Essen mit nach Hause 
nehmen können. 
 
Sollten alle gezählten Gläser zum Ende der Feier nicht mehr da sein, wird man 
auch dies in Rechnung gestellt bekommen. 
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-    Gäste einladen 
-     Helfer für die Küche und die Theke                                       

 Helfern die Bürgerhaus-Einrichtung erklären 
-   Getränke müssen besorgt werden  
-   Ein Büfett wird bestellt /Essen wird selbst hergestellt 
-   Klären, ob das Büfett angeliefert und evtl. auch wieder 

 abgeholt werden kann. 
-  Werden Reste von Salaten, Fleisch, Brot, Grütze, Gemü-

 se, Kartoffeln, Knödel  etc. auch mit zurückgenommen?  
-  Eine Band verpflichten/Musik von CD-Player 

 
-  Welche Gegebenheiten will die Band? Bühne, Essen,  

 Getränke.  
-   Saal dekorieren 
-  Tische und Stühle in den Saal bringen 
-  Tische und Stühle feucht abwischen 
-  Tische dekorieren 
-  Tische für Büfett aufbauen 
- Getränketheke aufbauen 
- Wenn kein Personal vorhanden ist, den Gästen mitteilen, 
 dass sie bitte ihr Ess-Geschirr in die Küche bringen sol-
 len. 

 
 
 
 
 
 

Übriggebliebene Lebensmittel nicht über Nacht in diesem war-
men Raum stehen lassen. Evtl. mitgebrachte Salatschüsseln ver-
wenden, um die Reste an die Gäste oder Helfer zu verteilen, die 
etwas mit nach Hause nehmen wollen. Es steht meistens kein 
ausreichender Kühlraum für so viele Salat-Schüsseln und Fleisch
-Platten zur Verfügung. 
Keine Lebensmittel in die Bürgerhaus-Mülltonnen werfen. 
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- Dinge, wie ...                                                                            
 Kerzen, Tischdecken, Servietten, Toilettenpapier,  evtl. 90 
 Kompottschälchen (im Bürgerhaus befindet sich nur Stan-
 dardgeschirr), Putzzeug (3 Putzeimer mit dem dazugehö-
 rigen Teilen), Spüllappen (mind. 4 große), Geschirrtücher 
 (mind. 10 Stück), Papiertücherrollen für die Küche und für 
 die Theke, große Abfallsäcke, kleine Abfallsäcke für die 
 Mülleimer, Deko-Material, Strom-Verlängerungskabel  
 

- Alle diese Sachen, plus Geschenke, evtl. Essensreste 
 wieder nach Hause fahren.  
- Die Helfer werden den Küchenbereich sauber verlassen.  
- Bestelle den fürs Bürgerhaus zuständigen Mann/Frau, um 
 mit ihm/ihr gemeinsam die Schränke und deren Geschirr 
 zu zählen. Damit du die Bestätigung bekommst, dass 
 alles wieder zurückgegeben wurde und nichts fehlt.  
-  Solltest du etwas festgestellt haben, was nicht in Ordnung 

 war, dann teile dies sofort dem Kontrolleur mit. 
-  Den Saal sauber verlassen (Toiletten reinigen, Saal keh-

 ren, Tische feucht reinigen, Stühle von Flecken befreien, 
 Tische und Stühle ins Lager bringen, Küchengeräte säu-
 bern, Heizung ausschalten) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Die Band nur bis 1.00 Uhr nachts spielen lassen, damit es keinen 
Ärger gibt. 


